MATERSKA SKOLA, Praha 10, Chmelova 2921/8,
prispévkova organizace
Chmelova 2921/8, 106 00, Praha, ICO: 70924210
www.mschmelova.cz info@mschmelova.cz ID bdjkxiz

Povinné zverejnované informace dle vyhlasky ¢. 515/2020 Sb., Vyhlaska
o strukture informaci zverejiovanych o povinném subjektu a o osnové popisu
ukon( vykonavanych v ramci agendy zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup,
a podle § 21 odst. 4 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim,
v platném znéni.
1. Ndzev Skoly

Matefska skola, Praha 10, Chmelova 2921/8, pfispévkova organizace
2. DUvod a zpUsob zaloZeni

Hlavnim Gcelem zfizeni organizace je poskytovani vychovy a vzdélavani déti.
Organizace vykonava cinnosti téchto Skol:

e Materska skola Chmelova 2921/8
e Materska skola Podléskova 3087/26 (odloucené pracovisté)

Skola je souéasti vychovné vzdélavaci soustavy a je zafazena do sité $kol a $kolskych zafizeni Ceské
republiky.

Pfedmét cinnosti organizace je vymezen pfislusnymi ustanovenimi zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpisd, a zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpodtd, ve znéni
pozdéjsich predpist a provadécimi predpisy. Zdkon o rozpoctovych pravidlech je zakladni pravni
Upravou, na které stoji vztah mezi zfizovatelem — GUzemnim samosprdvnim celkem a jim zfizenou
prispévkovou organizaci. Jeho aplikace souvisi i s celou fadou dalSich pravnich predpisQ, které maji
dopad napf. na schvalovaci a procesni postupy.

Organizace je pFispévkovou organizaci s pravni subjektivitou, jez vystupuje svym jménem v pravnich
vztazich a mda odpovédnost vyplyvajici z téchto vztah( v souladu se zfizovaci listinou.

Pravni forma: prispévkova organizace
Pravnicka osoba zfizena na dobu neurditou.
Zfizovatel: Méstska ¢ast Praha 10, Vrsovicka 68/1429, 101 38 Praha 10
Zfizovaci listina:
3. Organizacni struktura
Materska skola, Praha 10, Chmelova 2921/8, prispévkova organizace

1ZO MS Chmelova: 107504260 / 01
1ZO MS Podléskova: 107504260 / 02
1ZO SJ Chmelova: 102485780 / 01
1ZO SJ Podlékova: 102485780 / 01
Adresa: Chmelovd 2921/8, 106 00 Praha 10
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Veskeré dalsi informace jsou v souladu s platnou legislativou zpfistupnény, a to dalkovym pfistupem
na webovych strankdch organizace https://mschmelova.cz/. Organizacni schéma organizace
je k nahlédnuti na vedeni skoly.

Skola nema 74adné zFizené povinné subjekty, ani nezfizuje a nefidi zddnou rozpoc&tovou, pfispévkovou
ani jinou organizaci, kterd by byla navdzdna na rozpocet Skoly.

4. Kontaktni spojeni

4.1. Kontaktni postovni adresa: Chmelova 2921/8, 106 00 Praha 10

4.2. Adresa Uradovny pro osobni navstévu:

Materska skola, Praha 10, Chmelova 2921/8, Praha 10, 106 00

Matefska skola Podléskova 3087/26, Praha 10, 106 00

4.3. Utedni hodiny:

vedeni skoly, hospodarka skoly — termin osobni navstévy lze domluvit pfedem na urcity den a hodinu.
4.4. Telefonni ¢isla:

+420 271 752 060 feditelka Skoly

+420 752 060 statutdrni zastupkyné, zastupkyné pro pracovisté Chmelova
+420 272 658 107 zastupkyné feditelky pro pracovisté Podléskova
+420 602 101 886 vedouci Skolni jidelny pracovisté Chmelova
+420771 181 082 vedouci $kolni jidelny pracovisté Podléskova

4.5. Adresa internetové stranky: https://mschmelova.cz/~

4.6. Adresa podatelny:

Matefska skola, Praha 10, Chmelova 2921/8, Praha 10, 106 00
4.7. Adresa elektronické podatelny

info@mschmelova.cz

4.8. Adresa datové schranky:

bdjkxiz

5. Bankovni spojeni

Komercni banka, a.s. Praha 10

¢islo ucétu skolné: 51-3654510257/0100
¢islo Uétu stravné: MS Chmelova: 43-2251730277/0100
¢islo Uctu stravné: MS Podlégkova: 115-2186910297/0100

Vzhledem k tomu, Ze pro spravné urceni platby je nutné uvést variabilni symbol pridéleny pfi prijeti
ditéte.
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7. DIC

Nejsme platcem dané z pfidané hodnoty.

8. Dokumenty

8.1.Seznamy hlavnich dokument(:

a) Skolni vzdélavaci program,

b) skolni fady skol a vnitrni rad skoly,

c) tridni knihy, které jsou prikaznym dokladem o poskytovaném vzdélavani a jeho prabéhu,
d) vzdélavaci programy,

e) doklady o prijimani déti ke vzdélavani, o prlibéhu vzdélavani a jeho ukoncovani,
f) organizacni rad,

g) vnitfni platovy predpis,

h) organizace skolniho roku,

i) zdznamy z pedagogickych rad,

j) inspekEni zpravy, protokoly a zaznamy o provedenych kontrolach,
k) kniha Urazl a zdznamy o Urazech déti,

1) zfizovaci listina,

m) personalni a mzdova dokumentace,

n) dokumentace o hospodareni skoly a Ucetni evidence,

o) plan dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovnik,

p) spisovy a skartacni fad,

g) vnitfni kontrolni systém,

r) dokumentace BOZP a pozarni ochrany ze strany zaméstnavatele,
s) smérnice v ramci oblasti Ucetnictvi:

- obéh ucetnich dokladi

- inventarizace majetk( a zavazkd,

- vnitfni financni kontrola,

- evidence, vymahani a odpis pohledavek,
- poskytovani cestovnich nahrad,

- uverejnovani dokument( v registru smluv,
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- zaddavani verfejnych zakazek malého rozsahu,

- rozpocet a zasady Cerpani FKSP,

- evidence dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku,

— odpisovy plan,

- Ucetni knihy a vykazy hospodareni.

Dokumenty, na které se vztahuje povinnost svobodného pfistupu k nim dle zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
v platném znéni, jsou k dispozici v elektronické podobé u feditelky Skoly.

8.2.Rozpocet

Schvaleny rozpodet nakladld a vynosl prispévkové organizace zfizené Méstskou Casti Praha 10 —
Matefska skola, Praha 10, Chmelova 2921/8, pfispévkova organizace dle zakona ¢. 250/2000 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpist, naleznete na webovych strankach Ufadu méstské &asti Praha 10.

9. Z4dosti o informace

Zadost o informaci lze podat elektronicky prostfednictvim datové schranky (bdjkxiz), emailem
(info@mschmelova.cz), pfipadné postou na adresu: Matefska skola, Praha 10, Chmelova 2921/8,
Praha 10, 106 00. Zadost o poskytnuti informace se podavd i Gstné (osobné &i telefonicky).

10. Pfijem a podani podnétl

Ze zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je uréena, a Ze se Zadatel domaha poskytnuti
informace ve smyslu tohoto zakona.

Fyzickd osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo,
neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista
trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo osoby, adresu sidla
a adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro doruc¢ovani se rozumi tézZ elektronicka
adresa.

Skola posoudi 7adost a v pfipadé Ustni nebo telefonické 7adosti poskytne Zadateli informaci
bezodkladné, pokud ji ma k dispozici.

Neni-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel informaci
poskytnutou na Ustné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

Informace v souladu se Zadosti je poskytnuta Zadateli ve Ih(té nejpozdéji do 15 dnd ode dne pfijeti
Zadosti nebo jejiho doplnéni. Tyka-li se Zadost zverejnéné informace, Skola sdéli Zadateli do 7 dnd, kde
a jakym zpUsobem je mozno poZadovanou informaci ziskat. Jestlize Zadatel na poskytnuti informace
trvd, bude mu sdélena ve vyse stanovené lhaté.

Pokud ze Zadosti je zfejmé, Ze smértuje vci povinné osobé nebo kdo Zadost podal, povéreny pracovnik
ji bez dalsiho odlozi. Takova Zadost neni podanim ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb. O této skutecnosti
uvédomi Zadatele do 3 dnl od podani Zadosti.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je poZzadovana, nebo je formulovana pfilis
obecné, vyzve Zadatele ve Ih(ité do sedmi dnd od podani Zadosti, aby Zadost upresnil. Neupresni-li
Zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti.
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Lhdtu pro poskytnuti informace podle odstavce 5 pism. d) z. 106/1999 Sb., mdze povinny subjekt
prodlouZit ze zavaznych ddvodU, nejvyse vsak o deset dni. Povéreny pracovnik je povinen prokazatelné
informovat Zadatele o prodlouZeni Ihity a ddvodech prodlouZeni, a to jesté pred uplynutim Ihity
15 dnd.

Informace poskytuiji:

Mgr. Radka Horakova, feditelka skoly, tel.: +420 271 752 060

Kamila Kavkova, statutdrni zdstupkyné reditelky, tel.: +420 271 752 060

Petra Veelafikova, zastupkyné feditelky pro MS Podléskova tel.: +420 272 658 107
Hana Matouskov3, vedouci skolni jidelny, hospodarka, tel.: +420 602 101 886
11.Pfedpisy

Odvolani je opravnym prostredkem proti rozhodnuti vydaném ve spravnim tizeni vedeném
podle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpist.

Odvolaci Ih(ta ¢ini 15 dnl ode dne ozndmeni rozhodnuti. Odvolani Ize podat teprve poté,
co bylo rozhodnuti vyddno. Ve vydanych rozhodnutich je vzdy uvedeno pouceni. V pouceni se uvadi,
zda je mozné proti rozhodnuti podat odvolani, v jaké Ih(ité je mozno tak ucinit, od kterého dne se tato
Ihdta pocita, ktery spravni organ o odvolani rozhoduje.

Odvolani lze ucinit pisemné nebo Ustné do protokolu v feditelné Skoly se sidlem na adrese
Chmelova 2921/8, Praha 10, nebo v elektronické podobé podepsané zarucenym elektronickym
podpisem podle zvlastnich predpist (zdkon €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu, nafizeni vlady
€. 495/2004 Sb., kterym se provadi zdkon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu, ve znéni
pozdéjsich predpist). Ten, kdo Cini podani v elektronické podobé, uvede soucasné poskytovatele
certifikacnich sluzeb, ktery jeho certifikat vydal a vede jeho evidenci, nebo certifikat pfipoji k podani.

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani prostfednictvim
feditele skoly, a to do 15 dn0 ode dne doruceni rozhodnuti nebo od marného uplynuti Ihity pro
vyfizeni Zadosti.
11.1.Nejdulezitéjsi pouzivané predpisy
- Zéakon €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a dal$im vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni,

- Zakon ¢. 563/2004 Sbh. o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zdkond, v platném znéni,
- Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni,

- Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajd, v platném znéni,

- Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni,

- Zéakon €. 137/2006 Sb. o verejnych zakazkach, v platném znéni,

- Zéakon €. 262/2006 Sb. zakonik prace, v platném znéni,

- Z4kon €. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi, v platném znéni,

— Z4akon €. 250/2000 Sb. o rozpoc¢tovych pravidlech zemnich rozpoctd, v platném znéni,

- Zakon €. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon
o financni kontrole), v platném znéni,
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- Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nékterych zakona, v platném znéni,

- Vyhlaska €. 48/2005 Sb. o zdkladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné skolni
dochazky, v platném znéni,

- Vyhlaska ¢. 73/2005 Sbh. o vzdélavani déti, zakd a student( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
a déti, Zakd a studentl mimoradné nadanych, v platném znéni,

- Vyhlaska €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, v platném znéni,

- Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych
zafizenich, v platném znéni.

11.2.
Obsah je totozna s bodem 11.1. materialu.
12.Uhrady za poskytovani informaci

V souvislosti s vyfizovanim zadosti podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpisl, a nafizeni vlady ¢. 173/2006 Sb., o zdsadach stanoveni thrad a licenénich
odmeén za poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim, bude Uctovana
skutec¢na cena v misté a ¢ase obvykla za pofizeni kopie.

12.1 Sazebnik thrad za poskytovani informaci.
Za pofizeni jedné Cernobilé kopie (stejnopisu) je stanovena Uhrada 50,00 K¢ (padesat korun ¢eskych).
Naklady na postovni sluzby budou vycisleny dle ceniku Ceské posty, s. p. Balné ictovano nebude.
12.2 Rozhodnuti nadfizeného organu o vysi Uhrad za poskytnuti informaci
V pribéhu dvou let nebyla vznesena stiznost na Uhradu za poskytnuti informaci.
13. Licencni smlouvy
Organizace nemd uzavieny zadné licenéni smlouvy.
14.Vyroéni zprava podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.

Vyrocni zpravy o cinnosti Skoly v oblasti poskytovani informaci a jejich ptilohy jsou k nahlédnuti
u vedeni Skoly.

V Praze dne 01.01.2021

Zpracovala: Mgr. Radka Hordkova, feditelka skoly
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