C.j.: M§/2/2021/D

Skolni Fad mate¥ské Skoly

Reditelka MateFské skoly, Praha 10, Chmelova 2921/8, pfispévkova organizace, v souladu s § 30 odst.
1a3zakona . 561/2004 Sb., o pfeddkolnim, zakladnim, stfednim, vy$3im odborném a jiném vzdélavani
(déle jen ,Skolsky zakon“), vydava tento Zkolni fad, kterym se upfesiiuji vzdjemné vztahy mezi détmi,

jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci $koly.

1 Zikladni cile mateiské Skoly (dile jen ,MS3*) pFi zabezpe&ovani predikolni vychovy a vzdélavani

(dale jen ,vzd&iavani”)

- podporuje rozvoj osobnosti ditéte piedikolniho véku,

- podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

- podili se na osvojovani zékladnich pravidel chovani ditéte,

- podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztah,

- vytvafi zékladni pfedpoklady pro pokraéovani ve vzdé&lévéni,

- napomaha vyrovnévat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho vzdélavani,
- poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

- vytvali podminky pro rozvoj nadanych dati.

2  Prava a povinnosti Géastnik{ pFedskolni vychovy a vzdélavani

2.1 Dité ma pravo

na kvalitni pFed$kolni vzdéldvani zarutujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a osobnosti,

1

na fyzicky a psychicky bezpeéné prostfedi pfi pobytu v MS,

- nastravovani a pitny rezim v prib&hu celého dne,

- navolny ¢as a odpodinek,

- naprava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav, Umluva o prévech ditéte a préva stanovend

Skolskym zakonem.

2.2 Povinnosti ditéte
- dodriovat 3kolni fad, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
- plnit pokyny zaméstnanct $koly vydané v souladu se $kolnim Fadem,
- pfi pfichodu do tfidy pozdravit a zapojit se do kolektivu, respektovat své kamarady

a neubliZovat si navzdjem,
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2.3

2.4

2.5

véechny své véci udrzovat v pofadku uloZené ve své pfihradce, ukladat na misto hracky

a material pouZivany pfi pobytu ve Skolce.

Prava zakonnych zastupci

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte,

na poradenskou pomoc MS tykajicich se zaleZitosti vzd&lavani déti,
pfispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni vzdélavaciho programu skoly,
vyjadfrit se k rozhodnutim MS v rdmci vzdélavani déti a provozu MS,

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota.

Povinnosti zakonnych zastupcii

piihlasit své dité k pfedskolni dochazce a od 5 let k povinnému piedskolnimu vzdélavani
(od potatku $kolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku,
Povinné piedikolni vzdéldvéni ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech.
Povinné piedskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné. Povinnost predskolniho
vzd&lavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich prazdnin v souladu
s organizaci $kolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach,

zajistit, aby dité fadné dochazelo do MS, p¥i pfichodu bylo zdravé, vhodné a (isté upravené,
dité je predavano pani uditelce osobng,

dokladat divody nepfitomnosti ditéte,

ozndmit Udaje do $kolni matriky, nahlasit kazdou zménu v uvedenych Gdajich,

zajistit prostiednictvim détského Iékafe udaje o zdravotnim stavu ditéte a potvrzeni
o pravidelném ockovani,

informovat MS o zméné zdravotni zplsobilosti ditéte, zdravotnich obtiZich ditéte nebo jinych
zévaznych skutegnostech, které mohou mit vliv na vzdélavani ditéte,

ve stanoveném terminu hradit Gplatu za pfedskolni vzdélavani a stravu,

na vyzvani feditele MS se osobné zGlastnit projednani zévainych otdzek tykajicich
se vzd&lavani ditéte,

ukonéeni predékolniho vzdélavani ditéte na zékladé rozhodnuti zakonného zastupce musi byt
vidy pisemnou formou,

zékonny zastupce ditéte se zavazuje, Ze ke dni ukonéeni predikolniho vzdélavani ditéte

si prevezme viechny jeho véci a vypofada veskeré piipadné finanéni zdvazky vici MS.

Prdva a povinnosti pedagogii

mé pravo na zdvofilé chovani ze strany rodic(i a distojné prostiedi, ve kterém vykonava svou

praci,
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2.6

rozhoduje o metodach a postupech pfi plnéni vzdélavacich cilél skoly,

je zodpovédny za bezpe¢nost ditéte od doby jeho osobniho pfevzeti aZz do doby osobniho
pfedani zdkonnému zastupci,

mad pravo nepfijmout dité s pfiznaky infekéniho onemocnéni,

zaznamenat do tfidni knihy kazdé pouceni o bezpeénosti déti,

informovat o pripravovanych akcich v MS na nasténkach a na webovych strankach $koly

www.mschmelova.cz

Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii rodiél a pracovniki M3

Utitelky MS zédkonnym zdstupcoim déti vydavaji pouze takové pokyny, které bezprostfedné
souvisi s plnénim 3kolniho vzdélavaciho programu, 3kolniho f4du a daldich nezbytnych
organizacnich opatfeni.

PFi pfijeti ditéte do M5 stanovi feditelka M3 po dohodé se zékonnymi zastupci ditéte dny
dochdzky ditéte do MS a délku jeho pobytu v téchto dnech v M$ a zéroveri dohodne se
zdkonnymi zastupci ditéte jeho stravovani.

Vsechny déti dochazejici do MS se ve $kole stravuii.

Pokud je zakonnému zastupci dopfedu zndma kratkodobd nepfitomnost ditéte pfi vzdélavani
vMS, ozndmi tuto skuteénost véetné uvedeni divodu a doby nepfitomnosti ditéte
v dostateéném predstihu pisemnou formou MS a to bud’ pfedanim oznameni pedagogickému
pracovnikovi vykonavajicimu pedagogickou éinnost ve tFidé, do které dité dochazi a zarove
bezprostfednim zaznamendanim do knihy omluv.

Pokud predpoklddand nepfitomnost ditéte pfi vzdéldvani v M3 pfesihne dobu 20 dn,
projednd tuto skutecnost zakonny zastupce osobné v dostateéném predstihu s Feditelkou MS.
K projednani pfinese zakonny zastupce pisemné ozndmeni suvedenim davodu
a pfedpokladané doby nepFitomnosti ditéte v MS.

PFi neomluvené absenci nad 20 dni bude $kola postupovat podle gkolského zdkona.

Viichni zaméstnanci MS budou déti chranit pfed viemi formami Spatného zachdzeni,
sexualnim nasilim, vyuZivdnim. Budou dbat, aby nepfichdzeli do styku s materialy
a informacemi pro né nevhodnymi. Zjisti-li, 7e dité je tyrdno, kruté trestano nebo je s nim jinak
Spatné zachézeno, spoji se s kompetentnimi orgdny na pomoc ditéti.

Utitelky MS ditéti nepoddvaji léky. Pokud Skolu navitévuje dité s pravidelnym uzivanim léka,
jejichz vysazeni ohroZuje Zivot ditéte, zdkonni zdstupci sjednaji s Feditelkou podminky
dochdzky ditéte MS a moznosti uzivani Iékd za pfitomnosti zdkonného zastupce. Pfitomnost

zdkonného zastupce i samotnd realizace zdravotnickych Gkon je vyzadovana vidy, kdy? to
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vyzaduje zdravotni stav jejich ditéte. Zaroveri se rodiC zavazuje byt pfi pobytu svého ditéte
v MS neustéle v dosahu, schopen reagovat na telefonickou vyzvu MS.

Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do 3kolni matriky nebo jiné dalezité
informace o 4kovi (zdravotni zpGsobilost atd.) jsou davérné a viichni pedagogicti pracovnici
se Fidi se zakonem & 110/2019 Sb., zdkonem o zpracovéni osobnich Gdaj.

Zékonny zastupce ma pravo sjednat si individudini schiizku s Feditelkou Skoly ¢i ucitelkami.
Schiizku je tfeba dopfedu telefonicky domluvit.

Viichni pedagogitti pracovnici se povinné za&astiiuji tfidnich schiizek, provoznich
a pedagogickych rad, na kterych informuji zakonné zastupce déti o vysledcich vychovy
a vzdélavéani. V ptipadé omluvené nepfitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby
zakonni zastupci byli informovani jinym zplsobem.

Informace verejnosti poskytuje feditelka $koly a zéstupkyné feditelky MS.

Stiznosti a ozndmeni (v Ustni a pisemné formé) vyfizuje feditelka a zastupkyné feditelky MS.

Prebirani a vydavani déti v M3

Dité do MS pfivadi zékonny zéstupce nebo jim povéfena osoba. Po vstupu dité v 3atné
pfevlékne a osobng se presvéddi, Ze dité ulitelka prebira tzn. je pfitomen, kdyz se dité
s ulitelkou ve tfidé pozdravi. Teprve tehdy rodié muize Skolu opustit. Skola nenese
zodpovédnost za déti, které zékonny zastupce osobné nepfeda ucitelce.

Utitelka vydava ditd vidy zdkonnému zastupci a jim povéfenym osobdm uvedenym
v eviden&nim listé ditdte nebo v povéfovacim formuldfi. Zplnomocnéna miiZe byt zletila osoba
nebo nezletila nejdiive véak po dovrieni nejméné 12 let véku. Zplnomocnéni miadsich déti
tkola nebude akceptovat. Zdkonny zastupce maze zplnomocnéni kdykoliv pisemné odvolat.
Zakonny zastupce mize mimofadné (jednordzové) zplnomocnit i daldi osobu. Stimto pfi
pfedavani ditdte utitelku sezndmi a pFeda utitelce listek s povéfenim, jménem, adresou
zplnomocnéného, datem a svym podpisem. Telefonicke povéfeni osoby kvyzvednuti
je nepfijatelné, dité nebude vydano.

Jsou-li rodite ditéte rozvedeni, musi ten, kterému bylo dité svéfeno do péce dolozit tuto
skuteénost rozsudkem, ktery nabyl pravni moci nebo pfedbéznym opatfenim soudu. Pokud
toto neudini a dité si pfijde vyzvednout druhy rodi¢, dité bude vydano, protoZe Skola nebyla
o této skutetnosti informovéna. Kopie dokladu o svéFeni do péte je soutasti evidence ditéte.
Utitelka se pfi predavani ditéte zakonnému zastupci nebo zplnomocnéné osobé s ditétem
rozlouéi a osobné sleduje, ze dité se s rodi¢em zdravi. Od tohoto okamiiku ucitelka za dité

neodpovida. Zastupce ditéte ho oblékne, neopoust ¢atnu pred ditétem, odchazeji spolecné.
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Stejnym zplsobem probihd i pfeddvani ditéte na zahradé nebo na akcich Skoly — dité
se rozlouci s utitelkou a pfechdzi k rodi¢i, ktery ho pFebira. Po pFevzeti dité i zdkonny zastupce
spole¢né odchazeji z arealu Skoly. Zahrada slouzi pouze pro pobyt ditéte v M3, neni k vyuzivani
jako hfi3té po vyzvednuti z&stupcem. Za drazy v areélu po pevzeti nebo pfi pfichodu nepfebird

Skola zodpovédnost.

Ochrana osobnosti ve $kole (uéitel, dité)

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mienlivost a chranit pfed zneuitim osobni
Udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci 3kolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovists, s nimiz piili do styku,

pravo zakonnych zastupcl déti na pfistup k osobnim ddajim, na opravu a vymaz osobnich
Udajl a pravo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich udaji se fidi smérnici Feditele Skoly
k ochrané osobnich Gdaj,

zpracovani osobnich Gdaji déti za Gcelem propagace skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct déti.

Déti nenosi do MS mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zdznamovou techniku, kterd slouzi
k pofizovani obrazovych a zvukovych zdznamii. Pofizovani zvukovych a obrazovych zdznamt

osob (utitel, dité) bez jejich svoleni je v rozporu s ob&anskym zakonikem (§ 84 a § 85).

Pravomoci feditelky

pFijmout dité k pfedskolnimu vzdélavani a ukonéit dochazku ditéte do M3 po pfedchozim
pisemném upozornéni, jestlize se dité (nelze vylougit dité, pro které je predskolni vzdélavani
povinné):

a) nezvlddne adapta¢ni program na zékladé rozhodnuti PPP, pediatra i zakonnych zastupci,
b) bez omluvy se nedcastni vzdélavani po dobu del3i nez 2 tydny,

c) nehradi opakované Gplatu a stravné,

d) zakonny zastupce ditéte opakované zavazné poruiuje Ekolni fad,

ukondit individudlni vzdéldvani ditéte,

stanovit vysi Uplaty za vzdéldvéni,

sniZit nebo prominout Uplatu za poskytované vzdélavani a gkolské sluzby,

Feditelka md pravo omezit & prerusit provoz MS po dohodé se zfizovatelem v dobé hlavnich,

vanocnich prézdnin nebo ze zavaznych technickych & provoznich divodi.
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3.1

3.2

Systém péce o déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi

Podplirna opatieni prvniho stupné

Reditelka M3 rozhodne o poskytovani podpGrnych opatfeni prvniho stupné bez doporuceni
8kolského poradenského zafizeni) dale jen ,5PZ“) i bez informovaného souhlasu zakonného
zastupce. Tim neni dotéeno prévo zékonného zastupce na informace o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zdkona).

Ugitel MS zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace
a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné Upravy metod a forem prace a projedna jej s feditelem
skoly.

Pokud by nepostatovala podplirnd opatfeni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporuéi feditelka Skoly vyuZiti poradenské pomoci SPZ za ucelem
posouzeni specidlnich vzdé&lavacich ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského zakona a §206 10

vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

Podpiirna opatfeni druhého aZ patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podpdrného opatfeni 2 ai 5 stupné je doporuceni SPZ
a s informovanym souhlasem zakonného zéstupce ditéte. K poskytnuti poradenské pomoci
¢kolského poradenského zafizeni dojde na zakladé vlastniho uvaZeni zakonného zastupce,
doporuéeni feditelky matefské Skoly nebo OSPOD.

Skola spolupracuje se $kolskym poradenskym zafizenim v souvislosti s doporu€enim
podplrnych opatfeni ditéti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami (11 vyhldsky €. 27/2016 Sb.).
Reditelka tkoly zahaji poskytovani podpdrnych opatfeni 2 aZz 5 stupné bezodkladné
po obdrzeni doporuéeni $kolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného souhlasu
zakonného zastupce.

Reditelka $koly prib&iné vyhodnocuje poskytovani podplrnych opatfeni, nejméné viak jeden
krat ro&n&, v pfipadé souvisejicich okolnosti Castéji. Ukonceni poskytovdni podplrného
opatfeni 2 a# 5 stupné je-li z doporuceni Skolského poradenského zafizeni zfejmé, Ze podplrnd
opatieni 2 az 5 stupné jiz nejsou potfeba. V takovém pfipadé se nevyzaduje informovany
souhlas zakonného zastupce, s nim se pouze projedna (§ 16 odst. 4 Skolského zdkona a §11,

§12 a § 16 vyhldgky & 27/2016 Sb.)

Vzdélavani déti nadanych

- MS wytvaii ve svém 3kolnim vzdé&lavacim programu a pfi jeho realizaci podminky

k co nejvétéimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moZnosti.

To plati v pIné mife i pro vzdélavani déti nadanych.
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- MS je povinna zajistit realizaci viech stanovenych podpirnych opatieni pro podporu naddani

podle individudlnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho a2 étvrtého stupné podpory.

4. Pfijimani déti k pfed3kolnimu vzdélavani

- Do MS jsou pfijiméany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdFive v8ak déti od 2 let, toto
ustanoveni plati od 31. 8. 2020 (§ 34 odst. 1).

- Predkolni vzdé&lavani je povinné pro déti, které doséhly od po&atku Zkolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku (§ 34 odst. 1).

- Pfijimani déti do MS se provadi formou zépisu k pfedSkolnimu vzdélavani. Termin a misto
zépisu stanovi feditelka MS v dohodé se zfizovatelem (od 2. kvétna do 16. kvétna) a zvefejni je

zplsobem v misté obvyklym na webové strance $koly www.mschmelova.cz

- Reditelka $koly stanovi pro zapis déti do M3 kritéria, kterd jsou zvefejndna soucasné
se zvefejnénim terminu a mista zépisu (§ 34 odst. 2).

- Pfednostné jsou pfijimédny déti s trvalym bydlistém v méstské &asti Prahy 10 a v poslednim roce
pred zahajenim povinné $kolni dochazky.

- O pfijeti ¢i nepfijeti ditéte do MS jsou zakonni zastupci informovéni ve spravnim fizeni.

- Rozhodnuti o pfijeti ¢i nepfijeti do MS se vydava do 30 dnd po zapisu, seznam pfijatych
a nepfijatych déti je zvefejnén na webovych strankéch $koly (www.mschmelova.cz)

- Reditelka 3koly mize pfijmout pouze dit&, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, md doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemize okovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci. Tato informace bude potvrzena o3etfujicim lékafem na zadosti o prijeti
k predskolnimu vzdélavéni.

- Kpfedskolnimu vzdélavani se pfijimaji d&ti, které jsou statnimi ob&any CR nebo se statni
pfislusnosti jiného Elenského statu Evropské unie. K pFedgkolnimu vzdélavani se pijimaji také
déti, které nejsou statnimi ob&any CR ani jiného &lenského statu Evropské unie, pokud pobyvaiji
na Gzemi CR oprdvnéné podle § 20 zdkona — doklad o opravnénosti pobytu ditéte na Gzemi CR
je zakonny zdstupce ditéte povinen pfedloZit pfi zapisu ditéte do MS.

- Do MS mohou byt pfijaty déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami. K posouzeni podminek
pro prijeti déti se zdravotnim postiZenim, je nutné pisemné vyjadreni $kolského poradenského
zafizeni, popfipadé také registrujiciho Iékare.

- Prov3echny nové déti se stanovuje adapta&ni pobyt po dobu t¥ mésici.

- Dé&ti mohou byt pfijimany do MS i v prib&hu roku, pokud se uvolni misto.
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Povinné predikolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihldsit dité k zépisu k pfedskolnimu vzdélavani
v kalendafnim roce, ve kterém zatina povinnost piedskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).
Pokud nepfihldsi zakonny zastupce dité k povinnému pfedikolnimu vzdéldvani, dopusti se
prestupku podle § 182a 3kolského zdkona (§ 182a).

Dit&, pro které je pFedikolni vzdéldvéni povinné, se vzdélavd ve spadové MS, pokud se zakonny
zastupce nerozhodl pro jinou matefskou 3kolu nebo pro individudini vzdélavani ditéte (§ 34a
adst. 2).

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné pfedskolni vzdélavani formou pravidelne denni
dochédzky v pracovnich dnech. Rozsah povinného pfedskolniho vzdélavani je stanoven
na 4 hodiny denné. Zatatek vzd&lavani stanovi feditelka 3koly, a to od 8:15 hod. (§ 1c vyhiasky
¢ 14/2005 Sb.).

Povinnost piedikolniho vzd&lavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin.

Zlistéva ale pravo ditéte vzdélavat se v MS po celou dobu provozu, v ném# je vzdélavano (§ 34a
odst. 3).

Zékonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné pfed3kolni vzdélavani,
dochazelo fadné do ¥koly. Zanedbavé-li pédi o povinné piedskolni vzdélavani, dopusti se tim
piestupku podle 182a $kolského zakona. (§ 182a zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon)
Pokud matefska Zkola organizuje a pofada akce jako jsou vylety, exkurse, divadelni a filmova
predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném pfedstihu
(nejméné tyden dopfedu) zékonné zéstupce déti prostfednictvim sdéleni pedagogickym
pracovnikem pfi predavani ditéte zakonnému zastupci po ukonceni denniho zdélavani,
poptipadé pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach u saten jednotlivych tfid nebo
zvefejnénim na webovych strankach koly, pfipadné zaslanim informace emailem zakonnym
zastupcam déti. Pokud se zakonny zdstupce negativné nevyjadri k Gdasti svého ditéte, 3kola
povazuje dité za pfihladené na akci.

V ptipadé, 7e soudasti akci uvedenych vyde bude i finantni pfispévek rodi€li nad 100,- K¢,
vyzada si MS pisemny souhlas zékonnych zastupcd s Ucasti ditéte na takovéto akci a pro déti,
jejich# zakonni zastupci nesouhlasi s jejich ucasti, zajisti po dobu konani takovéto akce
vzdélavani veetné zajisténi pedagogické Cinnosti pedagogickymi pracovniky v jiné tfidé.

Do $koly pravidelné dochazi pracovnik z pedagogicko-psychologické poradny (PPP) Praha 10.
Ve spolupraci s utitelkami napomahd na zakladé své pfitomnosti ve tfidach pfi stanoveni
optimdlnich vychovnych postupl ve tfidé jako celku. Na pfitomnost pracovnika PPP jsou rodice

upozornéni vyvéskou v 3atné t¥idy.
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3.4

Individuaini vzdélavani ditéte

Zdkonny zdstupce ditéte, které bude plnit povinnost piedgkolniho vzdélavéani individualnim
vzdélavanim ditéte, je povinen ozndmit tuto skute¢nost feditelce spadové MS. Oznameni je
povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pfed pocatkem 3kolniho roku, kterym zading povinnost
pfedskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 4).
Ozndmeni zédkonného zdstupce o individualnim vzdéldvani ditdéte musi obsahovat
a) jméno, popfipadé jména, a pFijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé
cizince misto pobytu ditéte,
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individuaIné vzd&lavano,
c) divody pro individualni vzd&lavani ditéte.
(& 34b odst. 2)
Reditelka M3 predd zdkonnému zastupci ditéte piehled oblasti, v nich? ma byt dité vzdélavéno
(§ 34b odst. 3). Tyto oblasti vychazi ze $kolniho vzdélavaciho programu MS.
Reditelka M3 dohodne se zékonnym zastupcem ditéte:

- zplsob ovéfeni (pfezkouseni ditéte v matefské skole)

- terminy ovéfeni, véetné nahradnich termind (ovéfeni se musi uskutenit v obdobi

od 3. do 4. mésice od zacdtku skolniho roku).

Zakonny zdstupce ditéte je povinen zajistit Gcast ditéte u ovéfeni (§ 34b odst. 3).
Reditelka MS ukongi individuéIni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil
Ucast ditéte u ovéreni, a to ani v ndhradnim terminu (§ 34b odst. 4),
Vydaje spojené s individudinim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzacnich pomicek a vydaji na €innost matefské $koly, do niz bylo dité

pfijato k pfedskolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

Omlouvani nepfitomnosti ditéte

Nepfitomného ditéte omlouva zakonny zastupce ditéte.

Reditelka MS je oprédvnéna pozadovat dolo¥eni divodal nepritomnosti ditéte.

Zakonny zéstupce je povinen doloZit ddvody nepfitomnosti ditéte nejpozdé&ji do 3 dni ode dne
VyZVy.

Ozndmeni nepfitomnosti je mozné provést:

osobné tfidni ucitelce, naslednym zdpisem do omluvného sesitu,

telefonicky tfidni ucitelce.
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Tridni ucitelka eviduje 3kolni dochdzku své tFidy. V pfipadé neomluvené absence nebo zvy$ené
omluvené absence informuje tifdni uditelka feditelku 3koly, ktery poskytnuté informace
vyhodnocuje. P¥i zvy$ené omluvené nepfitomnosti ovéfuje jeji vérohodnost.

Neomluvenou absenci ditéte fedi feditelka skoly pohovorem, na ktery je zakonny zastupce
pozvan doporuéujicim dopisem. Pfi pokraCujici absenci Feditelka Skoly zasle oznamenf

o pokratujici nepfitomnosti ditéte orgénu socidlné-pravni ochrany déti (¢ 34a odst. 4).

5  Ukongeni dochazky ditéte do MS

Reditelka M3 miiZe ukonéit dochdzku ditéte do matefské $koly po predchozim pisemném upozornéni

zastupce ditéte, jestlize:

a)

Zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v MS nebo Uplatu za 3kolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin thrady.

Dité se bez omluvy zdkonného zdstupce nepfetriité neucastni pfed3kolniho vzdélavani
po dobu deldi nez dva tydny.

Zastupce ditdte zavaznym zplsobem opakované naruduje provoz MS (nedodrzuje 3kolni fad).
Ukon&eni doporuéi v pribéhu zkudebniho pobytu ditéte Iékaf nebo 3kolské poradenské

zarizeni.

Evidence ditéte (3kolni matrika}

Po pijeti ditéte do MS piedaji zakonni zastupci Feditelce M3 vyplnény Evidentni list ditéte
a Prihlaska ke stravovéni.

Informace o détech vedené ve ¥kolni matrice jsou dlsledné vyuZivany pouze pro vnitfni
potiebu gkoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potrebu uplatnéni zakona

¢. 106/1999 Sb., 6 svobodném pfistupu k informacim.

Pferuseni nebo omezeni provozu M3

Provoz MS Ize podle mistnich podminek omezit nebo pferusit v mésici Cervenci nebo srpnu,
popiipadé v obou mésicich, b&hem vénoénich prazdnin. Rozsah omezeni nebo pferuseni
stanovi feditelka MS po projednani se zfizovatelem.

Informaci o omezeni nebo pferu$eni provozu zvefejni feditelka MS na pfistupném misté
ve §kole nejméné 2 mésice predem.

Provoz MS Ize ze zavainych divodd a po projednéni se zfizovatelem omezit nebo prerusit
i v jiném obdobi ne? v mésici ervenci a srpnu. Za zdvainé divody se povaZuji organizacni

¢i technické pFiciny, které znemozfuji Fadné poskytovani predkolniho vzdélavani.

10
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8

Informaci o omezeni nebo pferudeni provozu zvefejni feditelka M3 na pfistupném misté

ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruieni provozu rozhodne.

Organizace stravovani déti

Pfi pfipravé jidel postupuje $kolni jidelna podle vyhlagky ¢ 107/2005 Sh., o £kolnim stravovani
a fidi se platnymi vyZivovymi normami a zdsadami zdravé vyZivy.

Dité pfihladené k celodennimu pobytu v M3 ma pravo denné odebrat dopoledni svacinu, ob&d
a odpoledni svatinu. Kromé jidel zaji$tuje jidelna pitny rezim (taje, ovocné stavy, vitaminové
napoje, minerdlky). Déti maji moZnost pitného reZimu v pribéhu celého pobytu v matefské
Skole v samoobsluzném rezimu podle vlastniho pocitu Ziznd.

Pfihlasovéni a odhlasovani ob&di se provadi den pfedem nebo v dany den do 8.00 hodin.
Odhlasovani obédili provédi zdkonny zastupce ditéte telefonicky u vedouci Skolni jidelny nebo

u ucitelky kmenové tfidy. Neodhlasené obédy propadaji.
Dité, které pfivedou rodite do MS po 8:00 hodiné, pfestoze bylo dlouhodobé omluvené

a odhlasené ze stravovdni, si osobné rodi¢ pFihlasi v kuchyni a domluvi si, zda dostane dité
ranni svacinu nebo nahradu svaciny a jestli je mozné, aby dostalo kompletni obéd.
Po ukonceni omluvené nepfitomnosti ditéte je nasledujici den automaticky poditano do stavu

stravovanych. Dalsi nepfitomnost musi byt opétovné ve ékole nahldena do osmé hodiny.

Pokud dité pfijde do $koly aZ v dobé& po vydeji dopoledni svaginy, nebude mu jiZ poskytnuta.
Zdkonny zdstupce mize pfedem v mimoFadnych p¥ipadech (napf. pfi ndvitéve lékaFe) nahlasit
do $J pozdéjii pFichod ditéte a v tomto pfipadé bude pro dité pfipravena svacina v trvanlivém
originalnim obalu. Tuto nahradu nelze poskytovat pravidelné.

Poddvani svacin: 9:00 — 9:30 hod., 14:00 — 14:30 hod.

Podavani obédd: 11:45 — 12:15 hod.

Systém poddvani svacin: pfeddkolni dé&ti — samoobsluiny v pfipadé, e to umoini
opatreni v souvislosti se situaci ,,covid 19“, détem 3-5 let pomaha ucitelka v mife dle opatfeni

»covid 19“,

Provoz MS a podminky pro pfebirani déti od zakonnych zastupci

provoz MS je celodenni od 6:30 do 17:00 hodin, nedojde-li k Gpravé provozu,

provoz Skoly se fidi dle aktudlnich opatfeni Ministerstva zdravotnictvi a dle doporuceni
Ministerstva Skolstvi, vSechny dottené osoby jsou povinny se jimi Fidit a respektovat je,
provoz oddéleni mlZe byt upraven dle potfeby dprav provozu MS,

zakonni zastupci pfeddvaji dité pedagogovi osobné do 8:15 hodin,

zakonni zdstupci prevlékaji déti v $§atné, oznatené véci ukladaji do pfidélenych poli¢ek,

11
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- pedagog odpovid4 za d&ti od doby, kdy dité pfevezme od zakonnych zastupcl nebo jimi
povéFenych zastupcti a do doby, kdy je opét zakonnym zastupclim nebo zastupcum predaji,

- zakonny zastupce m{iZe povéfit jinou osobu pro vyzvedavani ditéte v M3, musi mit ale pisemné
povéfeni podepsané zakonnym zéstupcem, pedagogicti zaméstnanci $koly maji pravo
poZadovat piedloZeni prikazu totoZnosti osoby, kterd pfisla dité vyzvednout,

- pedagogitti zaméstnanci $koly maji prévo pozadovat pfedloZeni prikazu totoZnosti osoby,
ktera pfisla dité vyzvednout,

- vyzvedévajici osoba nesmi byt pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek. V pripadé,
e pedagogicky zaméstnanec bude mit podezfeni na poruseni shora uvedeného, ma pravo
ptivolat hlidku policie a pokud se prokaze pozitivni kontrola poZiti alkoholu nebo navykové
latky, oznami $kola skutegnost organu socialné pravni ochrany déti.

- z&konni zastupci jsou povinni vyzvednout dité véas, tj. po obédé od 12:15 do 12:30 hodin,
odpoledne od 15:00 do 17:00 hodin,

- v piipadé opakovaného vyzvedavani ditéte zMS$ po ukonéeni provozni doby, bude tato
skute&nost oznémena Feditelce 3koly, zfizovateli, po hodiné bude vyrozumén odbor socialni
péce o déti a policie CR,

- v pfipadé opakovaného vEasného nevyzvednuti ditéte rodice uhradi poplatek na Uhradu
provoznich nakladd 200,- K& za kazdou zapo€atou hodinu, kterou utitelka a dalsi personal stravi
po ukonéeni provozu stimto ditétem v mateiské Skole, do doby vyzvednuti zdkonnou
osobou nebo do rozhodnuti o ndhradnim umisténi ditéte socidlni pracovnici z krizové linky
M¢C Prahy 10,

- pfi pozdnim vyzvednuti zédkonny zastupce nebo povéfena osoba vypini a podepise formulaf
pozdniho vyzvednuti ditéte z MS, vidy uvede diivod pozdniho vyzvednuti,

- zakonni zastupci jsou povinni ozndmit $kole pfedem zndmou nepfitomnost ditéte,

- viechny dé&ti v MS jsou pojistény proti Grazim v dobé pobytu ditéte vMS a pfi akcich
organizovanych v MS,

- déti musi mit své véci oznacené, za cennosti a donesené hracky M3 nerudi,

- zakonni zastupci pfeddvaji dité do MS zdravé, zamleovdni zdravotniho stavu ditéte
je povaZovano za narusovani kolniho fadu,

- pokud dit& v prib&hu dne ve $kole onemocni, zakonni zastupci jsou telefonicky informovani
avyzvani k neprodlenému vyzvednuti ditéte ze Skoly. Pokud rodiée dité neprodiené
nevyzvednou, jedna se o hrubé poruseni rodi¢ovské odpovédnosti, kterou bude fesit socialni
odbor Ufadu méstské &asti Praha 10,

- d&ti po Graze a operacich (napf. sadra na konCeting, urazy osetfené 3itim apod.) jsou pfijimany
pouze s dokladem od lékafe, Ze dité neni ohroZeno ve smyslu zhoréeni jeho zdravotniho stavu

12
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pfi pobytu v MS a na zékladé posouzeni jednotlivych pFipadi feditelkou 3koly v souvislosti
$ provozem jednotlivych tfid,

- Vvpfipadé vyskytu pedikulézy (v3i) u ditéte jsou zdkonni zastupci neprodlené informovani
a vyzvani k neprodlenému vyzvednuti ditéte ze skoly, jejich povinnosti je zajistit zdravotné
napravné opatfeni. UCitelé sami nemohou détem hlavy plo$né kontrolovat, aby nerozsifili
pedikulézu na daldi déti. Do pFichodu zdkonnych zastupcti mé 3kola pravo oddélit dité
od ostatnich (pfi zaji$téni viech podminek ochrany zdravi a bezpe¢nosti, tj. pfedeviim dozoru),
aby nedo3lo k $ifeni infekce. Ostatni zakonni zastupci jsou informovani vyvéskou, aby nedoslo
k naslednému 3ifeni. Hromadny vyskyt pedikulézy je feden ve spolupraci se zdravotnickym
zafizenim. V pfipadé, Ze rodi¢e budou nadale posilat opakované do kolektivu neodvéivené dité
bude informovan pfislusny organ socialni péce,

- vstupni dvefe do jednotlivych pavilond jsou zabezpeteny automatickymi otviradi dvefi
na Ciselny kéd. Rodice obdri pfi piijimacim fizeni &iselny kod, ktery jim umozni samostatny
odchod z budovy. Tento kdd v zddném piipadé nesdéluji détem, vymackavaji ho tak, aby
ho deti nevidély. Vidy se pfi pfichodu a odchodu z pavilonu ubezpegi, 7e se dvefe uzavrely.
Tento systém zabezpeluje tfidy mateiské 3koly pfed nedovolenym odchodem dé&ti ze Skoly
a rodice jsou pfi dodrZovani tohoto systému spoluodpovédni za bezpeénost véech déti v MS,

- vstupni prostory jednotlivych paviloni slouzi pouze potiebdm 3koly a jsou schvaleny jako
unikové cesty. Vie je uspofddano tak, aby se pfedchazelo i Graztim déti. Nelze zde uschovavat
kola, kolobéZzky atd. béhem dne pro potfeby déti pfi odchodu z MS,

- détska kola, odrazedla, kolob&zky, boby Ize uskladnit béhem pobytu ditéte v MS do draténé
kdje. Zde si rodi¢ sdm predmét pfipevni vlastnim uzamykatelnym zafizenim uréenym proti

odcizeni. Kéje je uzamykana od 8:30 hod do 12:00hod a od 13:00 hod do 14:30 hod.

10 Organizace a vnitfni denni rezim pfi vzdélavani déti v MS

- Déti rodie pro pobyt vMS vybavi bezpe¢nou obuvi s plnou 3pi¢kou a patou a drsnou
podrazkou, aby nedoslo k trazu ditéte. Pantofle jsou nepfipustné. Stejné tak rodice vybavi dité
z bezpecnostnich dlivodl sportovni obuvi se svétlou podrazkou pro pfipadné cviceni v hale
Astra, pokud tuto Cinnost pro déti $kola organizuje. Ditéti sebou rodite daji pfimérené
sportovni obleceni.

- Na Skolni vylety a jiné sportovni akce nebo vychazky rodice déti vybavi vhodnou pevnou obuvi

a obleCenim, které ditéti zajistuje volny bezpe¢ny pohyb a umoZiujici mu bezproblémovou

13
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vlastni sebeobsluhu. (Nevhodnost opaskll na kalhotéch, pokud je dé&ti neumi pouZit,

nevhodnost kand pod svrchnim obleéenim, které ditéti brani v sebeobsluze pfi pouZiti WC).

10.1 Vnitini denni reZim p¥i vzdélavani déti

6:30-8:15 Ptichod déti do MS, spontanni nebo fizené hry
8:15-8:45 Komunitni kruh, ranni cviceni

8:45-9:15 Osobni hygiena, dopoledni svacina

9:15-9:55 Pldnované cinnosti Fizené pedagogem

9:55-11:45 (11:55) Pobyt déti venku — 8kolni zahrada, vychazky

11:45 (11:55) -12:30 | Osobni hygiena, ob&d, odchod nékterych déti domi

12:30-14:00 Cetba na pokraovani, odpotinek nebo spanek na lizku
14:00-15:00 Osobni hygiena, svacina
15:00-17:00 Individualné planované &innosti, pobyt venku, odchod domd

11 Péde o zdravi a bezpeénost déti pfi vzdélavani

déti v M3 jsou pravidelné poucovany o bezpetném chovéni, pouceni je vidy zaznamenano
v tfidni knize.
pedagog zabezpetuje dohled nad détmi, a to pfi Skolni i mimo&kolni vychové a vzdélavani,

pfi véech aktivitach organizovanych MS.

11.1 Pobyt déti v prostorach M3

pedagog mé neustale prehled o viech détech, za které zodpovidd, pribéziné kontroluje jejich
pocet

pii hire ve tiidé dbd, aby si déti hraly klidné, sleduje jejich hru, pfedchazi konfliktdm, nedovoli
d&tem nosit do MS nebezpeéné hracky

pii presunech déti na zajmové a jiné aktivity déti vzdy doprovazi pedagog,

pi chiizi po schodech dba, aby se déti nestrkaly, drzely se za bradli,

pii t&lovychovnych aktivitach dba zvy3ené pozornosti o bezpecnost déti,

pied pouzitim t&locvitného nacini a nafadi zkontroluje jeho funkZnost,
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pfi aktivitdch rozvijejicich zruénost a vytvarné citéni dati, pii kterych je nezbytné pouzit
nastroje, jako jsou nlizky, noze apod., vykonavaji déti préci s témito nastroji vyhradné pod

dohledem pedagoga.

11.2 Pobyt déti na Skoini zahradé

ucitelka md pfehled o viech détech, priib&zné kontroluje pocet déti,

bez dozoru nepusti déti na na¥adi, pralezky a vedkeré herni prvky, kde hrozi nebezpedi trazu.

11.3 Pobyt mimo M3 a opatieni pfi sportovnich akcich a vyletech

k zajiSténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi
Feditelka MS poget ucitell tak, aby na Jednoho ucitele pfipadlo nejvyse 20 déti z b&Znych tfid,
tfida s détmi s pfiznanymi podpdrnymi opatfenimi se napliiuje v souladu s § 2 odst. 5 vyhlasky
¢. 14/2005 Sb.,

pedagog dba na bezpeéné pfechazeni vozovky, déti nosi reflexni vesty,

pfi volném pobytu déti venku pedagog kontroluje prostor z hlediska bezpelnosti,

reditelka 3koly stanovi vedouciho akce, ktery seznami déti s pravidly chovani,

feditelka Skoly uréi pffi vy$8im po¢tu déti nebo pfi pobytu v prostfedi naroéném na bezpecénost
déti daldi zplsobilou osobu zajistujici bezpeénost,

déti se pfesunuji ve skupiné, nejvyse ve dvojstupech — trojstup pouze pro prvni nebo posledni
ve skuping,

skupina je zpravidla doprovdzena dvéma pedagogickymi pracovniky, z nichz jeden je na
zaCatku skupiny a druhy na jejim konci,

skupina k pfesunu vyuzivd pfedevsim chodnikd a levé krajnice vozovky,

vozovku pfechdzi skupina predeviim na vyznaéenych prechodech pro chodce, pfechazeni
vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a pedagogicky doprovod je
presvédien o bezpecnosti pfechodu skupiny,

pfi prechdzeni vozovky pouZivé v piipadé potfeby pedagogicky doprovod zastavovaci tert.

11.4 Opatreni pfi Grazu, evidence Grazu

za bezpefnost a ochranu déti vdobé vychovné vzdéldvaci &innosti odpovidaji utitelky
matefske Skoly. UCitelky nesmivykondvat jiné €innosti, které by je odvadély od pfimé vychovné
vzdéldvaci Cinnosti ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde svéfené déti
pobyvaji, nenechdvaji bez dohledu. V pfipadé nezbytné nutnosti vzdalit se je ucitelka povinna

zajistit dohled nad détmi jinym ulitelem $koly,
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véichni zam&stnanci jsou povinni okamZité poskytnout prvni pomoc pfi jakémkoliv Uraze,
v pfipadé potieby piivolaji Iékafskou pomoc, zaroven informuji feditelku Skoly a zédkonné
zastupce ditéte,

déti v MS jsou pojistény proti Urazu pro veskeré aktivity M3, v pfipadé Urazu obdrii rodite
formulaf k Cerpdani pojistné udalosti,

véechny gkolni Grazy jsou evidovény v knize trazd.

Ochrana pred socidlné patologickymi jevy, projevy diskriminace a nasili

v ramci $kolniho vzd&lavaciho programu jsou déti nenasilnou formou a pfiméfené jejich véku
seznamovani s nebezpedim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti,
vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného chovani,

détem jsou vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu,

pedagog neustale sleduje, aby déti nebyly 3ikanovény nebo se Sikany nedopouitély i mimo MS,
dilezits je spolupréce se zadkonnymi zastupci, popf. se $kolskym poradenskym zafizenim,
dilezitym prvkem prevence v této oblasti je vytvofeni pfiznivého socidlniho klimatu mezi

détmi a pedagogy, také mezi pedagogy a zakonnymi zdstupci déti.

Chovani déti a zakonnych zastupch pFi zachdzeni s majetkem v MS

pfi pobytu ditéte v M3 zajidfuje pedagog, aby déti zachazely Setrné s u¢ebnimi pomuckami,
hrackami a daldimi vzdélavacimi potfebami,

v piipadé pogkozeni je tato zéleZitost projednana s rodi¢i a pozadovana oprava nebo nahrada
Skody,

po dobu pobytu v prostorach M3 jsou zadkonni zéstupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek MS,

zakonni zastupci pobyvaji v mateFské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro pfevleceni ditéte
do obleteni uréenému ke vzd&lavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi MS a pro
prevzeti ditdte a pfevleteni do $atd, v kterych pfislo do MS a po dobu jednani s pedagogickymi
zaméstnanci 3koly tykajicich se vzdéldvani ditéte, popfipadé po dobu jednani s vedouci $kolni
jidelny tykajicich se stravovani ditéte,

rodice dbaji pfi ptichodu a odchodu ze 3koly na dodrzovani hygienickych zasad (nevstupuji
do aredlu se psem, pfezouvaji se v Zatnach, nevstupuji do tfid v dobé vydavani jidla, dé&ti
vyuzivaji vidy pfistupna WC v budovach),

v celém arealu $koly plati zakaz koufeni.
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13 Stanoveni podminek pro Ghradu Gplaty za vzdélavéni a stravovani

vy3e uplaty za pfedskolni vzdélavani je stanovena feditelkou MS,

pro zakonné zastupce povinné opakované neuhrazeni této platby je pova’ovéno za zavainé
poruseni provozu MS a miize byt divodem pro ukonéeni dochdzky ditéte do M3,

zakonni zastupci mohou podat pisemné zdost o snizeni nebo prominuti Gplaty Feditelce M3,
kterd o osvobozeni v konkrétnich pfipadech rozhodne,

Uplata je splatna do 15. dne kalend&iniho mésice,

zakonny zastupce ditéte uhradi Gplatu bezhotovostnim pfevodem nebo v hotovosti

Vzdélani v matefské Skole se ditéti poskytuje beziplatné od potétku $kolniho roku, ktery
nasleduje pod ni, kdy dité dosahne pétého roku véku (§ 123 odst. 1 skolského zdkona),

pfi provozu MS v dobé hlavnich prazdnin bude Uplata stanovena pomérnou &asti podle poétu
dni uzavreni skoly,

tplata za stravovani je provadéna formou dplaty na ucet skoly,

véechny zaleZitosti stravovéni fesi se zédkonnymi zastupci osobné vedouci $J,

pfi nepfitomnosti ditéte v MS mad stravnik moznost odebrat jidlo do jidlonosi¢e pouze prvni

den na tfidé mS.

14 Zavéreéna ustanoveni

Skolni fad nabyva G&innosti 1. 9. 2021

Seznameni se Skolnim fédem a jeho dodrzovéni je zévazné pro pedagogy, zakonné zastupce
ditéte a zaméstnance koly.

Ucitelky zajisti seznameni déti s vybranymi pasézemi tohoto Skolniho fadu. Forma seznameni
musi odpovidat véku a rozumovym schopnostem déti.

Skolni Fad je zvefejnén na pfistupném misté Skoly a na webovych strankdch skoly.

Praha 1 melovd 2921
prispévkovs organizace/&

./Mgr. Radka Horékt{vé

feditelka skoly

Matef¥sk
gﬁ a 3kola,
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